
 

เทศบาลตำบลบ้านส้อง อำเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
……………………………………………………… 

 ๑. ประชาสัมพันธ์เชิญชวน ครัวเรือนสัมมาชีพชุมชนที่ประกอบอาชีพเดียวกัน หรือประเภทเดียวกันเข้า  
ร่วมเป็นสมาชิกกลุ่มอาชีพ  

 ๒. ประชุมหรือจัดเวทีสร้างความรู้ความเข้าใจ โดยอธิบายวัตถุประสงค์ หลักการ และวิธีการดำเนินงาน 
ของกลุ่มอาชีพ ความสำคัญของกลุ่มอาชีพที่มีต่อสมาชิกกลุ่มและชุมชน/หมู่บ้าน รวมถึงกิจกรรมที่สมาชิกจะ
ร่วมกันทำตามความต้องการและเหมาะสมกับศักยภาพสภาพท้องถิ่น  

 ๓. ดำเนินการจัดตั้งกลุ่มอาชีพโดยสมาชิกรวมกันกำหนดองค์ประกอบพ้ืนฐานของกลุ่ม ดังนี้  

  - ตั้งชื่อกลุ่มตามความเห็นของสมาชิก โดยขึ้นต้นด้วยคำว่า “กลุ่มอาชีพ......................................” 
และอาจให้มีคำขวัญประจำกลุ่ม  
  - กำหนดวัตถุประสงค์ของกลุ่ม เพื่อเป็นทิศทางท่ีชัดเจนในการดำเนินงานของกลุ่ม  
  - กำหนดที่ตั้งกลุ่ม เพื่อเป็นสถานที่ จุดศูนย์รวมสำหรับดำเนินกิจกรรมของกลุ่ม  
  - เลือกคณะกรรมการ ประกอบด้วย ตำแหน่งหลัก คือ ประธาน รองประธาน เลขานุการ 
เหรัญญิก และประชาสัมพันธ์ โดยสมาชิกในกลุ่มเลือกกันเอง เพ่ือเป็นตัวแทนของกลุ่มในการบริหารงาน             
การติดต่อ ประสานการดำเนินงานต่างๆ กับหน่วยงาน และผู้เกี่ยวข้อง   
  - จัดทำกติกาของกลุ่ม ข้อบังคับเพ่ือใช้เป็นแนวทางปฏิบัติร่วมกัน ระหว่างสมาชิกกลุ่มและ
กรรมการ  
  - จัดทำแผนปฏิบัติการของกลุ่ม เพื่อใช้เป็นแนวทางในการดำเนินกิจกรรมร่วมกัน  
 ๔. รวบรวมข้อมูลกลุ่ม คณะกรรมการกลุ่มอาชีพดำเนินจัดทำ และรวบรวมข้อมูลการจัดตั้งกลุ่มอาชีพ 
ประกอบด้วยบันทึกการประชุมฯ ข้อบังคับกลุ่ม รายชื่อคณะกรรมการกลุ่ม รายชื่อสมาชิกกลุ่ม แผนงาน/กิจกรรม
กลุ่ม และอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง  

 5. ยื่นจดทะเบียนกลุ่มอาชีพ คณะกรรมการกลุ่มอาชีพนำข้อมูลกลุ่มยื่นเสนอขอจัดตั้งกลุ่มอาชีพ               
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ขั้นตอนและวิธีการจดัตั้งกลุ่มอาชีพ 

 


